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|. ASIENTO DE APERTURA I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo del | Auxiliar contable del | Al inicio del Afio 1.0.0.0 2.0.0.0
ejercicio inmediato anterior. ejercicio inmediato Activo Pasivo
anterior.
3.0.0.0 3.0.0.0
Hacienda Hacienda
Publica/ Publica/
Patrimonio Patrimonio
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VII1.1.1 REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS I
REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos Anual 8.1.1 8.1.2
Estimada o Ley de Ley de
documento Ingresos Ingresos por
equivalente. Estimada Ejecutar
2 Por las modificaciones positivas a la | Oficio de Eventual 8.1.3 8.1.2
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Modifica- Ley de
Ley de Ingresos ciones a la Ingresos por
Estimada [¢] Ley de Ejecutar
documento Ingresos
equivalente. Estimada
3 Por las modificaciones negativas a la | Oficio de Eventual 8.1.2 8.1.3
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Ley de Modifica-
Ley de Ingresos Ingresos por ciones a la
Estimada o Ejecutar Ley de
documento Ingresos
equivalente. Estimada
4 Por los ingresos devengados. Documento emitido Frecuente 8.1.2 8.1.4
por autoridad Ley de Ley de
competente. Ingresos por Ingresos
Ejecutar Devengada
5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago Frecuente 8.1.4 8.1.5
autorizado,  recibo Ley de Ley de
oficial, estado de Ingresos Ingresos
cuenta bancario o Devengada Recaudada
documento
equivalente.
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2024-2027
VII1.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO |
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por el presupuesto de Egresos aprobado. Presupuesto de Anual 8.2.2 8.2.1

egresos aprobado. Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
por Ejercer Aprobado

2 Por las ampliaciones/adiciones liquidas al | Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3

Presupuesto aprobado. adecuacion Presupuesto Modifica-
presupuestaria. de Egresos ciones al
por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones liquidas al Presupuesto | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
aprobado. adecuacion Modifica- Presupuesto
presupuestaria. ciones al de Egresos
Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
4 Por las ampliaciones/adiciones | Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
compensadas al Presupuesto aprobado. adecuacion Presupuesto Modifica-
presupuestaria. de Egresos ciones al
por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
5 Por las reducciones compensadas al | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
Presupuesto aprobado. adecuacion Modifica- Presupuesto
presupuestaria. ciones al de Egresos
Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
6 Por el presupuesto comprometido. Contrato o pedido. Frecuente 8.24 8.2.2
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Comprome- por Ejercer
tido

7 Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, Frecuente 8.25 8.2.4
recibos, Presupuesto Presupuesto
estimaciones de de Egresos de Egresos
avance de obra o Devengado Comprome-
documento tido
equivalente.

8 Por el presupuesto ejercido. Cuenta por Liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
Certificada o Presupuesto Presupuesto
documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado

9 Por el presupuesto pagado. Documento de pago Frecuente 8.2.7 8.2.6
emitido por la Presupuesto Presupuesto
Tesoreria de Egresos de Egresos
correspondiente Pagado Ejercido
(cheque,
transferencias
bancarias, efectivo).
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11.1.1 IMPUESTOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de impuestos | Documento emitido Frecuente 1.1.24 4.1.1.2 8.1.2 8.1.4
determinables. * por autoridad Ingresos por Impuestos Ley de Ley de
competente. Recuperar a Sopre e! Ingresos por Ingresos
Corto Plazo Patrimonio Ejecutar Devengada
o
4.1.1.7
Accesorios
de impuestos

2 Por la recaudacion en efectivo de impuestos | Formato de pago Frecuente 1111 1.1.2.4 8.1.4 8.1.5
determinables, recibidos en la Tesoreria y/o | autorizado, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
auxiliares de la misma. 1Y 2 oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos

cuenta bancario o 1112 Corto Plazo Devengada Recaudada
documento o
. Bancos /
equivalente. "
Tesoreria
Por los depésitos en bancos de impuestos | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
determinables, recaudados en efectivo. deposito, estado de Bancos / Efectivo
cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.

3 Por el devengado y la recaudacion en | Formato de pago Frecuente 11.24 41.1.2 8.1.2 8.1.4
efectivo de impuestos autodeterminables, | autorizado, recibo Ingresos por Impuestos Ley de Ley de
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la | oficial, estado de Recuperar a Sobre el Ingresos por Ingresos
misma. cuenta bancario o Corto Plazo Patrimonio Ejecutar Devengada

documento o y y
equivalente. 24117 8.1.4 8.15
Accesorios Ley de Ley de
de Impuestos Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada
1111 1124
Efectivo Ingresos por
o Recuperar a
1112 Corto Plazo
Bancos /
Tesoreria
4 Por los depésitos en bancos de impuestos | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
autodeterminables, recaudados en efectivo. | depésito, estado de Bancos / Efectivo

cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.
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2024-2027
11.1.1 IMPUESTOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
5 Por la autorizacién y el pago de la devolucién | Autorizacion de la Eventual 2118 8.1.4 8.1.2
de impuestos. * devolucién por la Devoluciones Ley de Ley de
autoridad fiscal de laLey de Ingresos Ingresos por
correspondiente, Ingresos por Devengada Ejecutar
oficio de autorizacién Pagar a Corto y y
ggvoluci'()')?\go 32 Pleze 815 8.14
ingresos, copia del |4'1'1.1 Ley de Ley de
' mpuestos Ingresos Ingresos
cheque, ' Sobre los Recaudada | Devengada
transferencia Ingresos
bancaria [¢] o
documento
equivalente. 41.1.2
Impuestos
Sobre el
Patrimonio
o]
4117
Accesorios
de Impuestos
2118 1.1.1.2 Bancos
Devolucion | Tesoreria
esde la
Ley de
Ingresos
por Pagar
a Corto
Plazo
6 Por los impuestos compensados. Declaracion del Frecuente 4.1.1.2 8.1.2 8.1.4
contribuyente o Impuestos Ley de Ley de
documento Sobre el Ingresos por Ingresos
equivalente. Patrimonio Ejecutar Devengada
o y y
4.1.1.7 8.1.4 8.1.5
Accesorios de Ley de Ley de
Impuestos Ingresos Ingresos
o Devengada Recaudada
4.1.19
Otros
Impuestos 8.1.4 8.1.2
4112 Ley de Ley de
Impuestos Ingresos Ingresos por
Sobre el Devengada Ejecutar
Patrimonio y y
o 8.15 8.1.4
4117 Ley de Ley de
Accesorios Ingresos Ingresos
de Impuestos Recaudada Devengada
Nota:*Afectacion con signo negativo para °
respetar la naturaleza de la cuenta contable. 4119
Otros
Impuestos
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I.1.1 IMPUESTOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

7 Por el devengado al formalizarse el convenio | Convenio de pago o Frecuente 1.1.24 4112 8.1.2 8.1.4
de pago en parcialidades o diferido de | documento Ingresos por Impuestos Ley de Ley de
impuestos, incluye los accesorios | equivalente. Recuperar a Sobre el Ingresos por Ingresos
determinados. * Corto Plazo Patrimonio Ejecutar Devengada

o]
41.1.7
Accesorios
de Impuestos
[}
4.1.1.9
Otros
Impuestos

8 Por la recaudacion en efectivo de | Formato de pago Frecuente 1111 1.1.2.4 8.1.4 8.1.5
parcialidades o pago diferido, derivada del | autorizado, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
convenio formalizado para pago de | oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos
impuestos. 172 cuenta bancario o 11.1.2 Corto Plazo Devengada Recaudada

documento o
X Bancos /
equivalente. "
Tesoreria
Por los depésitos en bancos de | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
parcialidades o pago diferido de impuestos, | depésito, estado de Bancos / Efectivo
recaudados en efectivo. cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.

9 Por el devengado al formalizarse la | Resolucion judicial Frecuente 1.1.24 4112 8.1.2 8.14
resolucién judicial definitiva por | definitiva. Ingresos por Impuestos Ley de Ley de
incumplimiento de pago de impuestos, Recuperar a Sopree! Ingresos por Ingresos
incluye los accesorios determinados. * Corto Plazo Patrimonio Ejecutar Devengada

o]
41.1.7
Accesorios
de Impuestos
o]
41.19
Otros
Impuestos

10 Por la recaudacién en efectivo de la | Formato de pago Frecuente 1111 1124 8.14 8.1.5
resolucién judicial definitiva por | autorizado, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
incumplimiento de pago de impuestos. 2 oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos

cuenta bancario o 1112 Corto Plazo Devengada Recaudada
documento .
walente Bancos /
equival X .
quiv Tesoreria

11 Por los depdsitos en bancos de impuestos | Copia de ficha de Frecuente 1.1.1.2 1111
recaudados en efectivo, por resolucién | depésito, estado de Bancos / Efectivo
judicial definitiva. cuenta bancario o Tesoreria

documento
equivalente.
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2024-2027
11.1.1 IMPUESTOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
12 | Por el devengado por deudores morosos por | Documento emitido Frecuente 1.1.24 4112 8.1.2 8.1.4
incumplimiento de pago de impuestos, | por la autoridad Ingresos por Irgpgestols Ley de Ley de
incluye los accesorios determinados. * competente. Recuperar a oore & Ingresos por Ingresos
Corto Plazo Patrimonio Ejecutar Devengada
o
4.1.1.7
Accesorios
de Impuestos
o]
4119
Otros
Impuestos
13 Por la recaudacién en efectivo por deudores | Formatos de pago Frecuente 1.1.11 1124 8.1.4 8.15
morosos por incumplimiento de pago de agt(_)rizadu, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
impuestos. 1¥2 oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos
’ cuenta bancario o 1112 Corto Plazo Devengada Recaudada
documento B o /
equivalente. ancos.
Tesoreria
14 | Por los depésitos en bancos de impuestos | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
recaudados en efectivo, por deudores | deposito, estado de Bancos / Efectivo
morosos por incumplimiento de pago. cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.
Notas:
e registro del devengado y recaudado estara en funcion de
lo sefialado en las Normas y Metodologia para la
Determinacién de los Momentos Contables de los Ingresos
vigente.
2 El registro del recaudado estara en funcién de la forma de
pago, ya sea en efectivo o especie.
Esta guia se complementa con la V.1.6 Venta
de Bienes Provenientes de Adjudicaciones,
Decomisos y dacién en Pago.
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11.1.4 DERECHOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado  de derechos | Documento emitido Frecuente 1.1.24 4.1.4.1 8.1.2 8.1.4
determinables. * por la autoridad Ingresos por | Derechos por Ley de Ley de
competente. Recuperar a | €l Uso, Goce, | |ngresos por Ingresos
Corto Plazo | Aprovecha- Ejecutar Devengada
miento o
Explotacion
de Bienes de
Dominio
Publico
o
4143
Derechos por
Prestacion de
Servicios
o
41.4.4
Accesorios
de Derechos
o
4.1.49
Otros
Derechos

2 Por la recaudacion en efectivo de derechos | Formato de pago Frecuente 1111 1124 8.1.4 8.1.5
determinables, recibidos en la Tesoreria y/o | autorizado, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
auxiliares de la misma. Y2 oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos

cuenta bancario o 11.1.2 Corto Plazo Devengada Recaudada
documento T
X Bancos/
equivalente. N
Tesoreria

3 Por los depdsitos en bancos de derechos | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
determinables, recaudados en efectivo. deposito, estado de Bancos / Efectivo

cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.

4 Por el devengado y la recaudacion en | Formato de pago Frecuente 11.24 4141 8.1.2 8.1.4
efectivo de derechos autodeterminables, | autorizado, recibo Ingresos por | Derechos por Ley de Ley de
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la | oficial, estado de Recuperar a | el Uso, Goce, | Ingresos por Ingresos
misma. cuenta bancario o Corto Plazo Aprovecha- Ejecutar Devengada

documento miento o y y
equivalente. Exp!otamon 8.1.4 815
de Bienes de
L Ley de Ley de
Dominio Ingresos Ingresos
Publico
Ll Devengada Recaudada
o
4143
Derechos por
Prestacion de
Servicios
o
4.1.4.4
Accesorios
de Derechos
o
4149
Otros
Derechos
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11.1.4 DERECHOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1111 1.1.2.4
Efectivo Ingresos por
o Recuperar a
1112 Corto Plazo
Bancos/
Tesoreria
5 Por los depésitos en bancos de derechos | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
autodeterminables, recaudados en efectivo. | depdsito, estado de Bancos / Efectivo
cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.
6 Por la autorizacién y el pago de la devolucién | Autorizacién de la Eventual 2118 8.1.2 8.1.4
de derechos. * devolucién por la Devoluciones *Ley de Ley de
autoridad fiscal de la Ley de Ingresos por *Ingresos
correspondiente, Ingresos por Ejecutar Devengada
oficio de autorizacién Pagar a Corto y y
givolucizr?go 32 peze 8.14 8.15
ingresos, copia del *, gLl *Ley de *Ley de
cr?e e » cop! Derechos Ingresos Ingresos
que, por el Uso, Devengada Recaudada
transferencia Goce,
bancaria o Aprovecha-
documento miento o
equivalente. Explotacion
de Bienes de
Dominio
Publico
o
4143
*Derechos
por
Prestacion de
Servicios
o
41.4.4
*Accesorios
de Derechos
o
4.1.49%
Otros
Derechos
21.1.8 1.1.1.2
Devoluciones Bancos/
de la Ley de Tesoreria
Ingresos por
Pagar a Corto
Plazo
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11.1.4 DERECHOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
Por los derechos compensados. Declaracion del Frecuente 4141 8.1.2 8.1.4
contribuyente o Derechos Ley de Ley de
documento por el Uso, Ingresos por Ingresos
equivalente. Goce, Ejecutar Devengada
Aprovecha- y y
miento .(3 8.1.4 8.1.5
Explotacion Ley de Ley de
de Bienes de Y Y
Dominio Ingresos Ingresos
- Devengada Recaudada
Publico
o)
* *
cas || s
Derechos Y y
or Ingresos por Ingresos
p -, Ejecutar Devengada
Prestacion
de Servicios y y
o 8.14% 8.15%
4144 Ley de Ley de
Accesorios Ingresos Ingresos
de Derechos Devengada Recaudada
o
4149
Otros
Derechos
4141
*Derechos
por el Uso,
Goce,
Aprovecha-
miento o
Explotacion
de Bienes de
Dominio
Publico
o
41.4.3
*Derechos
por
Prestacion
de Servicios
o
4.1.4.4
*Accesorios
de Derechos
o
4149%
Otros
Derechos
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11.1.4 DERECHOS I

REGISTRO

DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD

CARGO ABONO CARGO ABONO

8 Por el devengado al formalizarse el convenio | Convenio de pago o Frecuente 1.1.24 4141 8.1.2 8.1.4
de pago en parcialidades o diferido de | documento Ingresos por Derechos Ley de Ley de
derechos, incluye los accesorios | equivalente. Recuperar a por el Uso, Ingresos por Ingresos
determinados. * Corto Plazo Goce, Ejecutar Devengada
Aprovecha-
miento o
Explotacion
de Bienes de
Dominio
Publico
o

41.4.3
Derechos
por
Prestacion
de Servicios
o

4.1.4.4
Accesorios
de Derechos

o
4.1.4.9
Otros
Derechos

9 Por la recaudacion en efectivo de | Formato de pago Frecuente 1111 1.1.2.4 8.1.4 8.1.5
parcialidades o pago diferido, derivada del | autorizado, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
convenio formalizado para pago de | oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos
derechos. 1v?2 cuenta bancario o 1112 Corto Plazo | Devengada | Recaudada
documento Bancos,/

. Tesoreria
equivalente.

10 Por los depositos en bancos de | Copia de ficha de Frecuente 11.1.2 1111
parcialidades o pago diferido de derechos, | depésito, estado de Bancos / Efectivo
recaudados en efectivo. cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.

11 Por el devengado al formalizarse la | Resolucién judicial Frecuente 1124 4141 8.1.2 8.1.4
resolucién judicial definitiva por | definitiva. Ingresos por Derechos por el Ley de Ley de
incumplimiento de pago de derechos, Recuperara | YS9 GOCe, | hqre50s por Ingresos

. X X Aprovecha- .
incluye los accesorios determinados. * Corto Plazo Eﬂento ° Ejecutar Devengada

Explotacion de
Bienes de
Dominio
Publico
o
41.4.3
Derechos por
Prestacion de
Servicios
o
41.4.4
Accesorios de
Derechos

(o]

o
4149
Otros
Derechos
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11.1.4 DERECHOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

12 Por la recaudacion en efectivo de la [ Formato de pago Frecuente 1111 1.1.2.4 8.1.4 8.1.5
resolucién judicial definitiva por | autorizado,  recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
incumplimiento de pago de derechos. Y2 oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos

cuenta bancario o 1112 Corto Plazo | Devengada | Recaudada
documento Bancos,/

X Tesoreria
equivalente.

13 Por los depdsitos en bancos de derechos | Copia de ficha de Frecuente 1.1.1.2 1111
recaudados en efectivo, por la resolucién | depésito, estado de Bancos / Efectivo
judicial definitiva. cuenta bancario o Tesoreria

documento
equivalente.

14 Por el devengado por deudores morosos por | Documento emitido Frecuente 1124 4.1.4.1 8.1.2 8.1.4
incumplimiento de pago de derechos, | por la autoridad Ingresos por | Derechos por Ley de Ley de
incluye los accesorios determinados. * competente. Recuperar a | el Uso, Goce, | Ingresos por Ingresos

Corto Plazo Aprovecha- Ejecutar Devengada
miento o
Explotacion
de Bienes de
Dominio
Publico
o)
41.4.3
Derechos por
Prestacion de
Servicios
o
4144
Accesorios
de Derechos
o
4149
Otros
Derechos

15 Por la recaudacion en efectivo por deudores | Formato de pago Frecuente 1111 1124 8.1.4 8.1.5
morosos por incumplimiento de pago de | autorizado, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
derechos. * oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos

cuenta bancario o 1112 Corto Plazo Devengada Recaudada
documento o
X Bancos/
equivalente. B
Tesoreria

16 Por los depdsitos en bancos de derechos | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
recaudados en efectivo, por deudores | depésito, estado de Bancos / Efectivo
morosos por incumplimiento de pago. cuenta bancario o Tesoreria

documento
equivalente.
Nota:
e registro del devengado y recaudado estaré en funcién de
lo sefialado en las Normas y Metodologia para la
Determinacién de los Momentos Contables de los Ingresos
vigente.
? Bl registro del recaudado estard en funcion de la forma de
pago, ya sea en efectivo o especie.
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11.1.5 PRODUCTOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por el devengado de productos | Documento emitido Frecuente 1.1.2.4 4151 8.1.2 8.1.4

determinables. * por la autoridad Ingresos por Productos Ley de Ley de
competente. Recuperar a o Ingresos por Ingresos
Corto Plazo Ejecutar Devengada

2 Por la recaudacion en efectivo de productos | Formato de pago Frecuente 1111 1124 8.14 8.15
determinables, recibidos en la Tesoreria y/o | autorizado, recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
auxiliares de la misma. Y2 oficial, estado de ) Recuperar a Ingresos Ingresos

cuenta bancario o 1.1.1.2 Corto Plazo Devengada Recaudada
docymento Bancos/
equivalente. Tesoreria

3 Por los depésitos en bancos de productos | Copia de ficha de Frecuente 1112 1111
determinables, recaudados en efectivo. deposito, estado de Bancos / Efectivo

cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.

4 Por el devengado y la recaudaciéon en | Formato de pago Frecuente 1.1.24 4151 8.1.2 8.1.4
efectivo de productos autodeterminables, | autorizado, recibo Ingresos por Productos Ley de Ley de
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la | oficial, estado de Recuperar a ° Ingresos por Ingresos
misma. cuenta bancario o Corto Plazo 1124 Ejecutar Devengada

documento e
equivalente. o Ingresos por y y
11.1.1 Recuperar a 8.1.4 8.1.5
Efectivo Corto Plazo Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
o Devengada Recaudada
1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria
5 Por los depésitos en bancos de productos Cop!a_de ficha de Frecuente 11.1.2 1111
autodeterminables, recaudados en efectivo. depésito, estat}o de Bancos / Efectivo
’ cuenta bancario o
documento Tesoreria
equivalente.
* *

6 Por la autorizacion y el pago de la devolucion | Autorizacion de la Eventual 2.1.1.8 812 8.14

de productos. devolucion por la Devoluciones Ley de Ley de
autoridad fiscal de la Ley de Ingr_esos por Ingresos
. Ejecutar Devengada
correspondiente, Ingresos por
oficio de Pagar a Corto
autorizacién de Plazo
pago de devolucion
de ingresos, copia 4.151%
del cheque, Productos
transferencia
bancaria 0 * *
documento 2.1.1..8 1.1.1.2 8.1.4 8.1.5
equivalente. Devolucione Bancos/ Ley de Ley de
s de laLey Tesoreria Ingresos Ingresos
de Ingresos Devengada Recaudada
por Pagar a
Corto Plazo
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de autorizar el manual de autorizar el manual
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11.1.5 PRODUCTOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
7 Por los productos compensados. Declaracion del Frecuente 4151 8.1.2 8.1.4
contribuyente o Productos Ley de Ley de
o | mesospor | paresce
equivalente. 4151 ] 9
Productos y y
8.1.4 8.1.5
Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada
8.1.2* 8.1.4%
Ley de Ley de
Ingresos por Ingresos
Ejecutar Devengada
y y
8.1.4%* 8.1.5%
Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada
8 Por el devengado por el reconocimiento de | Estado de cuenta o Eventual 1112 4151 8.1.2 8.1.4
ingresos de intereses generados en las | documento que Bancos’/ Productos Ley de Ley de
cuentas bancarias productivas de los entes | ampare la Tesoreria Ingr_esos por Ingresos
- P . . - Ejecutar Devengada
publicos, en términos de las disposiciones | operacion. v y
licables.
aplicables 8.14 8.15
Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada
9 Por la autorizacion y el pago del reintegro a | Autorizacion del Eventual 2119 8.1.4 8.1.2
la Tesoreria de ingresos de intereses | reintegro, copia del Otras Cuentas Ley de Ley de
generados en las cuentas bancarias | cheque, por Pagara Ingresos Ingr_esos por
X o . Corto Plazo Devengada Ejecutar
productivas de los entes publicos, en | transferencia M y
términos de las disposiciones aplicables. bancaria [¢]
P P p ) 4151% 8.1.5 8.1.4
°°%‘me” 0 Productos Ley de Ley de
equivalente. 0 Ingresos Ingresos
322 Recaudada Devengada
Resultados de
Ejercicios
Anteriores
2119 1.1.11
Otras Cuentas Efectivo
por Pagar a o
Corto Plazo 11.1.2
Bancos/
Tesoreria
Nota:
! &1 registro del devengado y recaudado estard en funcion de
lo sefialado en las Normas y Metodologia para la
Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos
wgeme.2 El registro del recaudado estara en funcion de la
forma de pago, ya sea en efectivo o especie.
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
Vi - biizad L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo L.A.E. Antonio Cabrera Castafieda
Guias Contabilizadoras Presidenta Municipal Secretario de administracion y
Finanzas 15 de 66




Manual de Contabilidad Gubernamental

APATZINGAN

AMOR,ORDEN Y BIENESTAR

2024-2027
11.1.6 APROVECHAMIENTOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de | Documento emitido por Frecuente 1.1.2.4 Ingresos 4.16.2 812 814
aprovechamientos determinables. * | la autoridad por Recuperar a Multas Ley de Ley de
competente. Corto Plazo o Ingresos por Ingresos
2169 Ejecutar Devengada
Otros
Aprovecha-
mientos

2 Por la recaudacién en efectivo de | Formato de  pago Frecuente 1.1.1.1 Efectivo 1124 814 8.15
aprovechamientos  determinables, | autorizado, recibo o Ingresos por Ley de Ley de
recibidos en la Tesoreria ylo | oficial, estado de cuenta 1.1.1.2 Bancos/ Recuperar a Ingresos Ingresos
auxiliares de la misma. 1Y 2 bancario o documento o . Corto Plazo Devengada Recaudada

) Tesoreria
equivalente.

3 Por los depdsitos en bancos de | Copia de ficha de Frecuente 1.1.1.2 Bancos / 1111
aprovechamientos  determinables, | depésito, estado de Tesoreria Efectivo
recaudados en efectivo. cuenta o documento

equivalente.

4 Por el devengado y la recaudacién | Formato de pago Frecuente 1.1.2.4 Ingresos 4.1.6.2 8.1.2 8.1.4
en efectivo de aprovechamientos | autorizado, recibo por Recuperar a Multas Ley de Ley de
autodeterminables, recibidos en la | oficial, estado de cuenta Corto Plazo o Ingresos por Ingresos
Tesoreria y/o auxiliares de la misma. | bancario o documento 21.6.9 Ejecutar Devengada

equivalente. o
a Otros Aprove- y y
chamientos

1.1.1.1 Efectivo 1.1.2.4 8.1.4 8.1.5

o Ingresos por Ley de Ley de
1.1.1.2 Bancos/ Recuperar a Ingresos Ingresos

" Corto Plazo Devengada Recaudada
Tesoreria

5 Por los depdsitos en bancos de | Copia de ficha de Frecuente 1.1.1.2 Bancos / 1111
aprovechamientos depdsito, estado de Tesoreria Efectivo
autodeterminables, recaudados en | cuenta  bancario o
efectivo. documento equivalente.

6 Por la autorizacién y el pago de la | Autorizacion de la Eventual 2118 8.1.2 8.1.4
devolucion de aprovechamientos. devolucion por la Devoluciones Ley de Ley de

Autoridad fiscal de laLey de Ingresos por Ingresos
correspondiente, oficio de Ingresos por Ejecutar Devengada
autorizacién de pago de Pagar a Corto
devolucién de ingresos, Plazo
copia del cheque,
Lransferen::la ba.ncallrlat o 21.6.2%
ocumento equivalente.
u quiv Multas
o
4.1.6.9%
Otros Aprove-
chamiento
2118 1.1.1.2 8.1.4 8.1.5
Devoluciones de Bancos/ Ley de Ley de
la Ley de Tesoreria Ingresos Ingresos
Ingresos por Devengada Recaudada
Pagar a Corto
Plazo
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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11.1.6 APROVECHAMIENTOS I
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
7 Por los aprovechamientos compensados. Declaracion del Frecuente 4.1.6.2 8.1.2 8.1.4
contribuyente o Multas Ley de Ley de
documento o Ingresos por Ingresos
equivalente. 2169 Ejecutar Devengada
Otros Aprove- y y
chamientos 8.14 8.15
Ley de Ley de
4162 Ingresos Ingresos
% Devengada Recaudada
Multas
o)
Nota:*Afectacié i i 4169 8.1.4 8.1.2
ota:*Afectacion con signo negativo para *Otros Aprove- 1. 1.
respetar la naturaleza de la cuenta contable. ) Ley de Ley de
chamientos
Ingresos Ingresos por
Devengada Ejecutar
y y
8.1.5 8.1.4
Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
Recaudada Devengada
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11.1.8 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL,
FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y JUBILACIONES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
PARTICIPACIONES E INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA COLABORACION
FISCAL

1 Por el cobro del primer pago de | Estado de cuenta, Frecuente 1112 4211 812 814
participaciones en las Entidades Federativas | transferencia Bancos/ Participa- Ley de Ley de
y en los Municipios, previo a la recepcion de | bancaria [¢] Tesoreria ciones Ingresos por Ingresos
la constancia de participaciones o0 | documento Ejecutar Devengada
documento equivalente. equivalente. y y

814 8.15
Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada
Liquidacion periédica por concepto de
participaciones.

2 Por el devengado de ingresos por la | Constancia de Eventual 1122 4211 8.1.2 814
diferencia positiva resultante del ajuste a las | participaciones, Cuentas por Participa- Ley de Ley de
participaciones, derivado de las constancias | oficio de Cobrar a ciones Ingresos por Ingresos
de participaciones o documento equivalente. | autorizaciéon de la Corto Plazo Ejecutar Devengada
o devolucién o

documento
equivalente.

3 Por el cobro de la diferencia positiva | Copia del cheque, Eventual 1112 1.1.2.2 8.14 815
resultante del ajuste a las participaciones, | transferencia Bancos/ Cuentas por Ley de Ley de
derivado de las constancias de | bancaria o Tesoreria Cobrar a Ingresos Ingresos
participaciones o documento equivalente. * documento Corto Plazo Devengada Recaudada

equivalente.

4 Por la devolucién de la diferencia negativa | Constancia de Eventual 3.2.2 1111 8.14 812
resultante del ajuste a las participaciones, | participaciones, Resultados Efectivo Ley de Ley de
derivado de la aplicacion de la constancia de | oficio de de o Ingresos Ingresos por
participaciones o documento equivalente. autorizacion de la Ejercicios 11.1.2 Devengada Ejecutar

devolucion o Anteriores Bancos/ y y
docymento Tesoreria 815 814
equivalente. Ley de Ley de
%4211 Ingresos Ingresos
Participa- Recaudada Devengada
Nota:*Afectacion con signo negativo para ciones
respetar la naturaleza de la cuenta contable.
APORTACIONES

5 Por el devengado de ingresos de | Recibo de cobro Frecuente 11.22 4212 812 814

aportaciones. * conforme al Cuentas por | Aportaciones Ley de Leyde
Calendario de Cobrar a Ingresos por Ingresos
pagos o documento Corto Plazo Ejecutar Devengada
equivalente.

6 Por el cobro de ingresos de aportaciones. ! | Estado de cuenta, Frecuente 11.1.2 1.1.2.2 814 8.15
transferencia Bancos/ Cuentas por Ley de Ley de
bancaria o Tesoreria Cobrar a Ingresos Ingresos
documento Corto Plazo Devengada Recaudada
equivalente.
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11.1.8 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL,
FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y JUBILACIONES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
7 Por la autorizacién de la devolucién de | Autorizacién de la Eventual 2118 814 81.2
ingresos de aportaciones. * devolucion o Devoluciones Ley de Ley de
documento de la Ley de Ingresos Ingresos por
equivalente. Ingresos por Devengada Ejecutar
Pagar a Corto
Plazo
4212
*Aportaciones
8 Por el pago de la devolucion de ingresos de | Copia del cheque, Eventual 21.1.8 1111 8.15 814
aportaciones. * transferencia Devoluciones Efectivo Ley de Ley de
bancaria o de la Ley de o Ingresos Ingresos
documento Ingresos por 11.1.2 Recaudada Devengada
equivalente. Pagar a Bancos/
Corto Plazo Tesoreria
9 Por la autorizacion y el pago del reintegro a | Autorizacion del Eventual 3.2.2 2.1.19 8.14 812
la Tesoreria de ingresos de aportaciones, en | reintegro, copia del Resultados | Otras Cuentas Ley de Leyde
términos de las disposiciones aplicables. cheque, de Ejercicios por Pagar a Ingresos Ingresos por
transferencia Anteriores Corto Plazo Devengada Ejecutar
bancaria [¢] y y
documento 4.2.1.2 8.15 8.14
equivalente. *Aportaciones Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
Recaudada Devengada
2.1.1.9 1111
Otras Efectivo
Cuentas por 1)
Pagar a Corto 11.1.2
Plazo Bancos/
Tesoreria
Nota:
L &1 registro del devengado y recaudado estard en funcién de
lo sefialado en las Normas y Metodologia para la
Determinacién de los Momentos Contables de los Ingresos
vigente.
Nota: *Afectacién con signo negativo para
respetar la naturaleza de la cuenta contable.
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111.1.1 SERVICIOS PERSONALES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de los gastos por servicios | Resumen de Frecuente 51.1.1 2111 8.2.5 8.2.4
personales (némina, honorarios, otros | némina, lista de raya Remunera- Servicios Presupuesto Presupuesto
servicios personales y retenciones). «» o documento ciones al Personales de Egresos de Egresos
equivalente. Personal de por Pagar a Devengado Comprometido
Caracter Corto Plazo
Permanente o
o
5.1.1.2 21.1.7
Remunera- Retenciones
ciones al y
Personal de | Contribuciones
Caracter por Pagar a
Transitorio CP
o
51.1.3
Remunera-
ciones
Adicionales
y Especiales
o
5.1.15
Otras
Prestacio-
nes
Sociales y
Econémicas
o
2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de servicios | certificada o Presupuesto Presupuesto
personales (némina, honorarios, otros | documento de Egresos de Egresos
servicios personales y retenciones). «» equivalente. Ejercido Devengado
3 Por el pago de los gastos por servicios | Cheque, ficha de Frecuente 2111 1112 8.2.7 8.2.6
personales (némina, honorarios, otros | depdsito ylo Servicios Bancos/ Presupuesto Presupuesto
servicios personales). «» transferencia Personales Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. por Pagar a Pagado Ejercido
Corto Plazo
4 Por el devengado por cuotas y aportaciones | Resumen de no6- Frecuente 5114 2111 8.25 8.24
patronales,  contribuciones 'y demas | mina o documento Seguridad Servicios Presupuesto Presupuesto
obligaciones derivadas de una relacién | equivalente. Social Personales de Egresos de Egresos
laboral. e ) por Pagar a Devengado Comprometido
Corto Plazo
o
5.1.3.9 2117
Otros Retenciones
Servicios y
Generales | Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo
5 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de cuotas Yy | certificada o Presupuesto Presupuesto
aportaciones patronales, retenciones a | documento de Egresos de Egresos
terceros, contribuciones y demas | equivalente. Ejercido Devengado
obligaciones derivadas de una relacion
laboral. e
6 Por el pago de las cuotas y aportaciones | Recibo oficial, ficha Periédica 2111 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
obrero/patronales, retenciones a terceros, | de depésito  y/o Servicios Bancos/ Presupuesto Presupuesto
contribuciones 'y demas obligaciones | transferencia Personales Tesoreria de Egresos de Egresos
derivadas de una relacion laboral. ew bancaria. por Pagar a Pagado Ejercido
Corto Plazo
o
2.1.1.7
Retenciones
Contribucio-
nes por
Pagar a
Corto Plazo
NOTA:
o Registros automaticos.
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111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

No. CONCEPTO

REGISTRO

DOCUMENTO PERIODI-
FUENTE CIDAD

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO

CARGO ABONO

sin almacén

1 Por el devengado por
materiales y suministros. e

2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente
certificada para el pago de materiales y | certificada o

suministros. «w»

3 Por el pago de la adquisiciéon de materialesy | Cheque, ficha de Frecuente 2112 1.1.1.2
deposito ylo Proveedores Bancos/
transferencia por Pagar a Tesoreria
bancaria. Corto Plazo

SuMInistros. ew

b) Registro de materiales y suministros

adquisicion de | Factura, contrato, Frecuente 51.2.1 211.2
constancia de Materiales Proveedores
recepcion de los de
bienes o documento Administra- Corto Plazo
equivalente. cion,
Emision de
Documentos
y Articulos
Oficiales

[o]

o

[o]

o

[o]

[o]

[o]

y

documento
equivalente.

51.22
Alimentos y
Utensilios

5124
Materiales y
Articulos de
Construccion

y de
Reparacion

51.25
Productos
Quimicos,
Farmacéu-
ticos y de

Laboratorio

5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes
y Aditivos

5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

5.1.28
Materiales y
Suministros

para
Seguridad

5.1.2.9
Herramientas
Refacciones

Accesorios
Menores

por Pagar a

8.2.5 8.24
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Devengado | Comprometido

8.2.6 8.2.5
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos

Ejercido Devengado

8.2.7 8.2.6
Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido

Vigente desde:

Nombre y cargo
de autorizar el manual

VIl Guias Contabilizadoras
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111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

REGISTRO

No CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD

CARGO ABONO CARGO ABONO

4 Por la devolucién de materiales y suministros | Tarjeta de salida de Eventual 21.1.2 8.2.4 8.2.5
(antes del pago). almacén o Proveedores por Presupuesto Presupuesto
documento Pagar a Corto de Egresos de Egresos
equivalente. Plazo Comprome- Devengado
tido
51.21 8.25 8.2.6
*Materiales de Presupuesto Presupuesto
Administracion, de Egresos de Egresos
Emision de Devengado Ejercido
Documentos y
Articulos
Oficiales

[o]

5.1.2.2%
Alimentos y
Utensilios

o

5.1.23%
Materias Primas
y Materiales de

Produccién y
Comerciali-
zacion
o

5.1.2.4%
Materiales y
Articulos de
Construccion y
de Reparacion

o
5125

*Productos
Quimicos,
Farmacéuticos y
de Laboratorio

[o]

5.1.2.6
*Combustibles,
Lubricantes y

Aditivos

[o]

5.1.2.7%
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

[o]

5.1.2.8%
Materiales y
Suministros
para Seguridad

[o]

5.1.2.9%
Herramientas
Refacciones y
Accesorios
Menores

Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo L.A.E. Antonio Cabrera Castafieda
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[11.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
5 Por la devolucién de materiales y suministros | Tarjeta de salida de Frecuente 1.1.2.3 8.2.4 8.2.5
(después del pago). almacén, nota de Deudores Presupuesto Presupuesto
crédito o documento Diversos por de Egresos de Egresos
equivalente. Cobrar a Comprometido Devengado
Corto Plazo
5.1.2.1% 8.2.5 8.2.6
Materiales de Presupuesto Presupuesto
Administracion, de Egresos de Egresos
Emisién de Devengado Ejercido
Documentos
y Articulos
Oficiales
o]
51.2.2 8.2.6 8.2.7
*Alimentos y Presupuesto Presupuesto
Utensilios de Egresos de Egresos
o Ejercido Pagado
5.1.2.4%
Materiales y
Articulos de
Construccién
y de
Reparacion
[¢]
51.25
*Productos
Quimicos,
Farmacéutico
syde
Laboratorio
o
5.1.2.6%
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
[¢]
51.2.8
*Materiales y
Suministros
para
Seguridad
o
5.1.2.9
*Herramienta
S,
Refacciones
y Accesorios
Menores
6 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de materiales y | certificada [¢] Presupuesto Presupuesto
suministros con nota de crédito. ew» documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
7 Por el pago por adquisicion de materiales y | Nota de crédito. Frecuente 2112 1.1.23 8.2.7 8.2.6
suministros con nota de crédito. Proveedores Deudores Presupuesto Presupuesto
por Pagara | Diversos por | de Egresos de Egresos
Corto Plazo Cobrar a Pagado Ejercido
Corto Plazo
8 Por el cobro de la devolucién de materiales | Cheque, ficha de Frecuente 1112 1.1.23
y suministros (después del pago). deposito ylo Bancos/ Deudores
transferencia Tesoreria Diversos por
bancaria. Cobrar a
Corto Plazo
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
Vi - biizad L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo L.A.E. Antonio Cabrera Castafieda
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111.1.3 SERVICIOS GENERALES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por el devengado de contratacion de
servicios generales. «»

Por la expedicién de la cuenta por liquidar
certificada para el pago de servicios
generales. «w»

Por el pago por la adquisicién de servicios
generales. ew

NOTA:

«» Registros automaticos

Factura o
documento
equivalente.

Cuenta por liquidar
certificada [¢]
documento
equivalente.

Cheque,
deposito
transferencia
bancaria.

ficha de
ylo

Frecuente

Frecuente

Frecuente

5.1.3.1
Servicios
Bésicos
o

5.1.3.2
Servicios de
Arrenda-miento

(o]

5.1.33
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y
Otros Servicios

(o]

5.1.34
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales

(o]

5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,

Manteni-miento
y Conservacion

(o]

5.1.3.6
Servicios de
Comunica-cién
Social y
Publicidad

(o]

5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
o

5.1.3.8
Servicios
Oficiales

(o]

5.1.3.9 Otros
Servicios
Generales

21.1.2
Proveedores por
Pagar a Corto
Plazo

21.1.2

1112
Bancos/
Tesoreria

Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6

Presupuesto

de Egresos
Ejercido

8.2.7

Presupuesto

de Egresos
Pagado

8.24
Presupuesto
de Egresos
Comprometido

8.25

Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6

Presupuesto

de Egresos
Ejercido

Vigente desde:

Nombre y cargo

Nombre y cargo

Pagina:

de autorizar el manual de autorizar el manual

L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo
Presidenta Municipal

L.A.E. Antonio Cabrera Castafieda
Secretario de administracion y
Finanzas
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111.1.4 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de ayudas sociales. «w» Calendario de Frecuente 5.24.1 2115 8.25 8.2.4
pagos del convenio. Ayudas Transferencias | Presupuesto Presupuesto
Sociales a Otorgadas de Egresos de Egresos
Personas por Pagar a Devengado Comprometido
) Corto Plazo
2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
certificada para el pago de ayudas sociales. | certificada o Presupuesto Presupuesto
“w documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
3 Por el pago de ayudas sociales. «w» Cheque, ficha de Frecuente 2115 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
deposito ylo Transferen- Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencia cias Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Otorgadas Pagado Ejercido
por Pagar a
Corto Plazo
4 Por el devengado de pensiones vy | Oficio de Frecuente 5251 2115 8.25 8.2.4
jubilaciones. ew autorizacion [¢] Pensiones | Transferencias | Presupuesto Presupuesto
documento Otorgadas de Egresos de Egresos
equivalente. por Pagar a Devengado Comprometido
Corto Plazo
5 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
certificada para el pago de pensiones y | certificada [¢] Presupuesto Presupuesto
jubilaciones. ew documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
6 Por el pago de pensiones y jubilaciones. «» | Cheque, ficha de Frecuente 2115 1112 8.2.7 8.2.6
deposito ylo Transferen- Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencia cias Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Otorgadas Pagado Ejercido
por Pagar a
Corto Plazo
7 Por el devengado de transferencias a la | Calendario de pago Frecuente 5271 2115 825 824
seguridad social por obligacion de Ley. o documento Transferen- | Transferencias Presupuesto Presupuesto
equivalente. cias por Otorgadas de Egresos de Egresos
Obligacion por Pagar a Devengado Comprometido
de Ley Corto Plazo
8 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de transferencias a | certificada o Presupuesto Presupuesto
la seguridad social por obligacién de Ley. documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
9 Por el pago de las transferencias a la | Cheque, ficha de Frecuente 2115 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
seguridad social por obligacién de Ley. deposito ylo Transfe- Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencia rencias Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Otorgadas Pagado Ejercido
por Pagar a
Corto Plazo
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
- — L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo L.A.E. Antonio Cabrera Castafieda
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111.2.1 CoMPRA DE BIENES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
EJEMPLO PARA BIENES INMUEBLES
1 Por el devengado de la adquisicion de | Acta de recepcion Frecuente 1231 2112 8.2.5 8.2.4
bienes inmuebles. «v» de bienes (o] Terrenos Proveedores Presupuesto Presupuesto
documento o por Pagar a de Egresos de Egresos
equivalente. Corto Plazo Devengado | Comprometido
2 Por la expedicién de cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
certificada por la adquisicion de bienes | certificada o Presupuesto Presupuesto
inmuebles.ew documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
3 Por el pago de la adquisicion de bienes | Cheque, ficha de Frecuente 21.1.2 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
inmuebles. «» deposito ylo Proveedores Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencia por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Corto Plazo Pagado Ejercido
Reconocimiento posterior a la compra
4 Por el incremento del valor de los bienes | Evidencia Eventual 1231 3231
derivado de la actualizacién por revaluacién. | documental del Terrenos Revalio de
valor actualizado o Bienes
Inmuebles
5 Por el decremento del valor de los bienes | Evidencia Eventual 3231 1231
derivado de la actualizacion por revaluacion. | documental del Revallo de Terrenos
valor actualizado Bienes o
Inmuebles
o
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
Vi - biizad L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo L.A.E. Antonio Cabrera Castafieda
Guias Contabilizadoras Presidenta Municipal Secretario de administracion y
Finanzas 26 de 66




Manual de Contabilidad Gubernamental

APATZINGAN

AMOR,ORDEN Y BIENESTAR

2024-2027
111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
Obras por contrato
1 Por los estudios, formulacién y evaluaciéon de | Factura o contrato. Frecuente 1271 2113 8.25 8.24
proyectos por obras publicas en bienes de Estudios, Contratistas Presupuesto Presupuesto
dominio publico por contrato. e Formulacién por Obras de Egresos de Egresos
y Publicas por Devengado Comprometido
Evaluacion | Pagar a Corto
de Plazo
Proyectos
2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de los estudios, | certificada o Presupuesto Presupuesto
formulacién y evaluaciéon de proyectos por | documento de Egresos de Egresos
obras publicas en bienes de dominio publico | equivalente. Ejercido Devengado
por contrato. ew
3 Por el pago de los estudios, formulacién y | Cheque, ficha de Frecuente 2113 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
evaluacion de proyectos por obras publicas | depdsito ylo Contratistas Bancos/ Presupuesto Presupuesto
en bienes de dominio publico por contrato. | transferencia por Obras Tesoreria de Egresos de Egresos
> bancaria. Publicas por Pagado Ejercido
Pagar a 2.1.1.7
Corto Plazo | Retenciones
y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo
4 Por la capitalizacion de los estudios, | Expediente de obra. Frecuente 1.2.35 1.2.7.1
formulacion y evaluacién de proyectos por Construccio- Estudios,
obras publicas en bienes de dominio publico nes en Formulacién
por contrato. Proceso en | y Evaluacién
Bienes de de Proyectos
Dominio
Publico
1.2.35.1
Edificacion
Habitacional
en Proceso
1.235.2
Edificacion
no
Habitacional
en Proceso
1.2353
Construccion
de Obras
para el
Abasteci-
miento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad
y Telecomu-
nicaciones
en Proceso
1.23.54
Divisién de
Terrenos y
Construccion
de Obras de
Urbanizacion
en Proceso
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
- — L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo L.A.E. Antonio Cabrera Castafieda
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Por el devengado de obras publicas en
bienes de dominio publico por contrato. e

Por la expedicién de la cuenta por liquidar
certificada para el pago de obras puUblicas en
bienes de dominio publico por contrato. e

Por el pago de obras publicas en bienes de
dominio publico por contrato. ew

Estimacién de obra
o finiquito
debidamente
validados.

Cuenta por liquidar
certificada [¢]
documento
equivalente.

Cheque, ficha de
deposito ylo
transferencia
bancaria.

Frecuente

Frecuente

Frecuente

1.2.35 2.1.13
Construc- Contratistas
ciones en por Obras

Proceso en Publicas por
Bienes de | Pagar a Corto
Dominio Plazo

Publico

1.235.1
Edificacion
Habitacional
en Proceso

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

1.2.35.2
Edificacion
no
Habitacional
en Proceso

1.2.35.3
Construccion
de Obras
para el
Abasteci-
miento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad
y Telecomu-
nicaciones
en Proceso

1.2.354
Division de
Terrenos y
Construccion
de Obras de
Urbanizacion
en Proceso

1.2.3.55
Construccion
de Vias de
Comunica-

cién en

Proceso

1.2.35.6
Otras

Construc-

ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en

Proceso

8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido

2113
Contratistas
por Obras
publicas por
Pagar a
Corto Plazo

1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria
2117
Retenciones

8.2.7
Presupuesto
de Egresos
Pagado

y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo

8.24
Presupuesto
de Egresos

Comprometido

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido

Vigente desde:

Nombre y cargo

VIl Guias Contabilizadoras

de autorizar el manual
L.E. Fanny Lissette Arreola Pichardo
Presidenta Municipal

Nombre y cargo
de autorizar el manual
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Por el registro de la obra publica no
capitalizable, al concluir la obra por el
importe correspondiente a los recursos del
mismo ejercicio.

Por el registro de la obra publica no
capitalizable, al concluir la obra por el
importe correspondiente a los recursos de
ejercicios anteriores.

Obras por administracién

Por el devengado de gastos de servicios
personales de obras publicas en bienes de
dominio publico, por administracién con tipo
de gasto de capital. ev»

Por la capitalizacion de servicios personales
a construcciones en proceso de bienes de
dominio plblico, por administracion (registro
simultaneo con 1).

Documento soporte
de la conclusién de
la obra.

Resumen de
némina, lista de raya
o documento
equivalente.

Expediente de obra.

Frecuente

Frecuente

Frecuente

5611 1235
Cons- Construc-
truccion en ciones en

Bier_1es_ no Proceso en
Capitaliza- h
ble Bienes de
Dominio
Publico

3.2.2
Resultado
de
Ejercicios
Anteriores

5111
Remunera-
ciones al

2111
Servicios
Personales
Personal de por Pagar a

Carécter Corto Plazo
Permanente o
o
51.1.2
Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Transitorio
o
5113
Remunera-
ciones
Adicionales
y Especiales
o
51.15
Otras
Prestaciones
Sociales y
Econémicas
[¢]

1.235
Construc-
ciones en

Proceso en
Bienes de
Dominio
Publico

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado

2117
Retenciones

y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo

1.23.5.1
Edificacion
Habitacional
en Proceso
o

1.2.35.2
Edificacion
no
Habitacional
en Proceso
o

1.235.4
Divisién de
Terrenos y
Construccion
de Obras de
Urbanizacion
en Proceso
o

8.2.4
Presupuesto
de Egresos
Comprometido

Vigente desde:

Nombre y cargo

Nombre y cargo

Pagina:

de autorizar el manual de autorizar el manual
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Nota:*Afectacion con signo negativo para
respetar la naturaleza de la cuenta contable.

1.2.35.5
Construccion
de Vias de
Comunica-
ciénen
Proceso
o

1.2.35.6
Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso
o

51.1.1%
Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Permanente
o

5.1.1.2%
Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Transitorio
o

5.1.1.3%
Remunera-

ciones
Adicionales
y Especiales

o
51.15%
Otras
Prestacione
s Sociales y
Econémicas
o

Vigente desde:
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
3 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
certificada para el pago de servicios | certificada o Presupuesto Presupuesto
personales de obras publicas en bienes de | documento de Egresos de Egresos
dominio publico por administracién con tipo | equivalente. Ejercido Devengado
de gasto de capital. ew
4 Por el pago de los gastos por servicios | Cheque, ficha de Frecuente 21.1.1 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
personales de obras publicas en bienes de | depdsito ylo Servicios Bancos/ Presupuesto Presupuesto
dominio publico por administracién con tipo | transferencia Personales Tesoreria de Egresos de Egresos
de gasto de capital. ew bancaria. por Pagar a Pagado Ejercido
Corto Plazo
5 Por el devengado de la adquisicién de | Factura, contrato, Frecuente 51.2.4 2112 8.25 8.2.4
materiales y suministros de obras publicas | constancia de Materialesy | Proveedores Presupuesto Presupuesto
en bienes de dominio publico, por | recepcién de los Avrticulos de por Pagar a de Egresos de Egresos
administracion con tipo de gasto de capital. | bienes o documento Construccion Corto Plazo Devengado Comprometido
“» equivalente. y de
Reparacion
o
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes
y Aditivos
o
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos
o
5.1.2.9
Herramientas,
Refacciones
y -
Accesorios
Menores
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE PRES

UPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Por la capitalizacion de materiales y
suministros a construcciones en proceso de
bienes de dominio publico, por
administracion (registro simultaneo con 5).

Nota: *Afectacién con signo negativo para
respetar la naturaleza de la cuenta contable.

Expediente de obra.

Frecuente

1.2.35
Construc-
ciones en

Proceso en
Bienes de
Dominio
Publico

1.2.35.1
Edificacion
Habitacional
en Proceso o
1.2.35.2
Edificacion
no
Habitacional
en Proceso o
1.2.353
Construccion
de Obras
para el
Abasteci-
miento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones
en Proceso o
1.2.354
Divisién de
Terrenos y
Construccion
de Obras de
Urbanizacion
en Proceso o
1.2.3.55
Construccion
de Vias de
Comuni-
cacion en
Proceso
[¢]

1.2.35.6
Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso
o
5.1.2.4
Materiales y
Articulos de
Construccion
y de
Reparacion
o
5.1.2.6
*Combustible
S,
Lubricantes y
Aditivos
o

Vigente desde:
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO PERIODI-
FUENTE CIDAD

REGISTRO

CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

10

Por la expedicién de la cuenta por liquidar
certificada para el pago de materiales y
suministros de obras publicas en bienes de
dominio publico, por administracién con tipo
de gasto de capital. «w»

Por el pago por adquisicién de materiales y
suministros de obras publicas en bienes de
dominio publico, por administracién con tipo
de gasto de capital. ex»

Por el devengado de la contratacién de
servicios generales de obras publicas en
bienes de dominio publico, por
administracion con tipo de gasto de capital.
“>

Por la capitalizacién de servicios generales,
a construcciones en proceso de bienes de
dominio publico, por administracion (registro
simultaneo con 9).

Cuenta por liquidar Frecuente
certificada o
documento
equivalente.

Cheque, ficha de Frecuente
deposito ylo
transferencia
bancaria.

Contrato, factura o | Frecuente
documento
equivalente.

Expediente de obra. Frecuente

5.1.2.7
*Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos
o
51.2.9
Herramient
as,
Refacciones
y
Accesorios
Menores
8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido

2112 1112 8.2.7
Proveedores Bancos/ Presupuesto
por Pagar a Tesoreria de Egresos
Corto Plazo Pagado

5.1.3.1 Servicios 2112 8.25
Basicos Proveedores Presupuesto
o por Pagar a de Egresos
5.1.3.2 Servicios Corto Plazo Devengado

de Arrenda-
miento
o]

5.1.3.3 Servicios
Profesiona-les,
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios
[¢]

5.1.3.5 Servicios
de Instalacion,
Reparacion,
Manteni-miento y
Conservacion
o

5.1.3.6 Servicios
de Comunica-
cién Social y
Publicidad
o

5.1.3.7 Servicios
de Traslado y
Viaticos
o

5.1.3.9 Otros
Servicios
Generales

1.2.3.5 Construc-
ciones en
Proceso en
Bienes de

Dominio Publico

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido

8.2.4
Presupuesto
de Egresos
Comprometido
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

No. CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Nota: *Afectacién con signo negativo para
respetar la naturaleza de la cuenta contable.

1.2.35.2
Edificacion
no
Habitaciona
len
Proceso o

12353
Construccio
n de Obras

para el

Abasteci-
miento de

Agua,
Petrdleo,
Gas,
Electricidad

y
Telecomu-
nicaciones
en Proceso

o

1.2354
Divisién de
Terrenos y
Construccio
nde Obras

de
Urbanizacié
nen
Proceso o
5.1.3.1%
Servicios
Bésicos
o

. 5.1.3.2
Servicios
de
Arrendamien
to
o

5 133
Servicios
Profesionale
S,
Cientificos
y Técnicos
y Otros
Servicios
o

% 5.1.3.5
Servicios
de
Instalacion,
Reparacion,
Mantenimien
toy
Conservaci
on
[¢]
% 5.1.3.6
Servicios
de
Comunicacio
n Social y
Publicidad
[¢]
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111.2.2 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
11 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
certificada para el pago de servicios | certificada o Presupuesto Presupuesto
generales de obras publicas en bienes de | documento de Egresos de Egresos
dominio publico, por administracién con tipo | equivalente. Ejercido Devengado
de gasto de capital. ew
12 Por el pago de servicios generales de obras | Cheque, ficha de Frecuente 2.1.1.2 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
publicas en bienes de dominio publico, por | depdsito ylo Proveedores Bancos/ Presupuesto Presupuesto
administracién con tipo de gasto de capital. | transferencias por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
“w bancaria. Corto Plazo Pagado Ejercido
Por la expedicién de la Cuenta por Liquidar | Cuenta por Liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
Certificada para el pago de las retenciones a | certificada o Presupuesto Presupuesto
favor de terceros. documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
13 Por el pago de las retenciones a favor de | Cheque, ficha de Frecuente 2.1.1.7 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
terceros. deposito ylo Retenciones Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencias y Contribu- Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. ciones por Pagado Ejercido
Pagar a
Corto Plazo
14 Por el registro de la obra publica no | Expediente de obra. Frecuente
capitalizable, al concluir la obra por el 5.6.1.1 1.2.35
importe correspondiente a los recursos del Cons- Construc-
mismo ejercicio. truccion en ciones en
A Proceso en
Bienes no )
. Bienes de
Capitaliza- .
ble Dominio
Publico
Por el registro de la obra publica no
capitalizable, al concluir la obra por el 3.2.2
importe correspondiente a los recursos de Resultado
ejercicios anteriores. de
Ejercicios
Anteriores
NOTA
Se complementa con la guia V.2.3.
Anticipos a Contratistas por Obra
Publica.
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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111.2.3 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
Obras por contrato
1 Por los estudios, formulacién y evaluacion de | Factura o contrato. Frecuente 1271 2113 8.2.5 8.2.4
proyectos de obras publicas en bienes Estudios, Contratistas Presupuesto Presupuesto
propios por contrato. e Formulacién por Obras de Egresos de Egresos
y Publicas por Devengado | Comprometido
Evaluaciéon | Pagar a Corto
de Plazo
Proyectos
2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de los estudios, | certificada o Presupuesto Presupuesto
formulacién y evaluaciéon de proyectos de | documento de Egresos de Egresos
obras publicas en bienes propios por | equivalente. Ejercido Devengado
contrato. v
3 Por el pago de los estudios, formulacién y | Cheque, ficha de Frecuente 2113 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
evaluacion de proyectos de obras publicas | deposito ylo Contratistas Bancos/ Presupuesto Presupuesto
en bienes propios por contrato. «w» transferencia por Obras Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Publicas por 2117 Pagado Ejercido
Pagar a Retenciones
Corto Plazo y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo
4 Por la capitalizacion de los estudios, | Expediente de obra. Frecuente 1.2.36 1271
formulacion y evaluacién de proyectos de Construc- Estudios,
obras publicas en bienes propios por ciones en Formulacién
contrato. Proceso en | y Evaluacion
Bienes de Proyectos
Propios
1.2.3.6.2
Edificacion
no
Habitacional
en Proceso
[¢]
1.2.3.6.3
Construc-
cion de
Obras para
el Abasteci-
miento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad
y Telecomu-
nicaciones
en Proceso
o
1.2.3.6.6
Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso o
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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111.2.3 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
5 Por el devengado por obras publicas en | Estimacion de obra Frecuente 1.2.3.6 2113 8.2.5 8.2.4
bienes propios por contrato. «» o finiquito Construc- Contratistas Presupuesto Presupuesto
debidamente ciones en por Obras de Egresos de Egresos
validados. Proceso en Publicas por Devengado Comprometido
Bienes Pagar a Corto
Propios Plazo
1.236.1
Edificacion
Habitacional
en Proceso
o
1.2.36.2
Edificacion
no
Habitacional
en Proceso
o
1.2.36.3
Construccion
de Obras
para el
Abaste-
cimiento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad
y Telecomu-
nicaciones
en Proceso
o
1.2.3.6.6
Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso o
6 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
certificada para el pago de obras publicas en | certificada o Presupuesto Presupuesto
bienes propios por contrato. documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
7 Por el pago de obras publicas en bienes | Cheque, ficha de Frecuente 2113 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
propios por contrato. ew deposito y/o Contratistas Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencia por Obras Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Publicas por Pagado Ejercido
Pagar a
Corto Plazo
2117
Retenciones
y
Contribuciones
por pagar a
Corto Plazo
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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No.

CONCEPTO

DOCUMENTO PERIODI-
FUENTE CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Obras por administracion

Por el devengado de los gastos por
servicios personales de obras publicas en
bienes propios por administracién, con
tipo de gasto de capital. «»

Por la capitalizacion de servicios
personales a construcciones en proceso
de bienes propios por administracion
(registro simultaneo con 1).

Resumen de némina, Frecuente
lista de raya o
documento
equivalente.

Expediente de obra. Frecuente

51.1.1
Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Permanente

(o]

5.1.1.2
Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Transitorio

o

5113
Remunera-
ciones
Adicionales y
Especiales

(o]

5.1.1.5 Otras
Prestaciones
Sociales y

Econémicas

o

1.2.3.6
Construc-
ciones en
proceso en
Bienes Propios

1.2.3.6.2
Edificacién no
Habitacional en

Proceso o

1.2.3.6.3
Construc-cién
de Obras para
el Abasteci-
miento de
Agua, Petréleo,
Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso o

1.2.3.6.6
Otras Construc-
ciones de
Ingenieria Civil
u Obra Pesada
en Proceso o

2.1.1.1 Servicios
Personales por
Pagar a Corto
Plazo

o

2117
Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a Corto
Plazo

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.4
Presupuest
ode
Egresos
Comprometi
do

Vigente desde:
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de autorizar el manual
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111.2.3 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por la expedicion de la cuenta por liquidar
certificada para el pago de los gastos por
servicios personales de obras publicas en
bienes propios por administracién con tipo
de gasto de capital. v

Por el pago de los gastos por servicios
personales de obras publicas en bienes
propios por administracién con tipo de
gasto de capital. «w»

Por el devengado de la adquisicién de
materiales y suministros de obras
publicas en bienes propios por
administracién con tipo de gasto de
capital. «w

Cuenta por liquidar
certificada o}
documento
equivalente.

ficha de
ylo

Cheque,
depésito
transferencia
bancaria.

Factura,  contrato,
constancia de
recepcion de los
bienes o documento
equivalente.

Frecuente

Frecuente

Frecuente

51.1.1
*Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Permanente

(o]

5.1.1.2
*Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Transitorio

(o]

5.1.1.3
*Remunera-
ciones
Adicionales y
Especiales

o

5115+

Otras
Prestaciones
Sociales y
Econémicas

o

2111
Servicios
Personales por
Pagar a Corto
Plazo

5.1.24
Materiales y
Articulos de

Construccion y
de Reparacion
o

5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o

5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccién y
Articulos
Deportivos
o

5.1.2.9
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores

1.1.1.2 Bancos/
Tesoreria

2.1.1.2
Proveedores por
Pagar a Corto
Plazo

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.7
Presupuesto
de Egresos

Pagado

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.5
Presupuest
ode
Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuest
ode
Egresos
Ejercido

8.2.4
Presupuest
ode
Egresos
Comprometi
do
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111.2.3 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Por la capitalizacion de

suministros a construcciones en proceso de
bienes propios por administraciéon (registro

simultaneo con 5).

Nota: *Afectacion con signo negativo para
respetar la naturaleza de la cuenta contable.

materiales y | Expediente de obra.

Frecuente

1.2.36
Construc-
ciones en
proceso en

Bienes

Propios
1.2.3.6.2
Edificacion

no
Habitacional
en Proceso
o

1.2.36.3
Construccion
de Obras
para el
Abasteci-
miento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad
y Telecomu-
nicaciones
en Proceso
o

5124
*Materiales
y Articulos

de
Construcci6
nyde
Reparacion
o

5.1.2.6%
Combustible
S,
Lubricantes
y Aditivos
o

51.2.7%
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos
o

5.1.2.9
*Herramient
as,
Refacciones

y
Accesorios
Menores

Vigente desde:
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No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Por la expedicién de la cuenta por liquidar
certificada para el pago de la adquisicion de
materiales y suministros de obras publicas
en bienes propios, por administracién con
tipo de gasto de capital. «»

Por el pago de la adquisicién de materiales y
suministros de obras publicas en bienes
propios, por administracion con tipo de gasto
de capital. ew

Por el devengado de contratacién de
servicios generales de obras publicas en
bienes propios, por administracién con tipo
de gasto de capital. «»

Cuenta por liquidar
certificada [
documento
equivalente.

Cheque, ficha de
depdsito ylo
transferencia
bancaria.

Contrato, factura o
documento
equivalente.

Frecuente

Frecuente

Frecuente

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

2112
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria

8.2.7
Presupuesto
de Egresos

Pagado

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado

5.1.3.1 21.1.2
Servicios Proveedores
Basicos por Pagar a

o Corto Plazo

5.1.3.2
Servicios de
Arrenda-
miento

o

5.1.3.3
Servicios
Profesio-
nales,
Cientificos y
Técnicos y
Otros
Servicios

o

5.1.35
Servicios de
Instalacién,
Reparacion,

Manteni-
miento y
Conserva-
cién
[¢]

5.1.3.6
Servicios de
Comunica-
cién Social y
Publicidad
o

5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viticos
o

5.1.3.9
Otros
Servicios
Generales

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido

8.2.4
Presupuesto
de Egresos

Comprometido
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No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO

CARGO

ABONO

10

Por la capitalizaciéon de

generales a construcciones en proceso de
bienes propios por administraciéon (registro

simultaneo con 9).

los servicios | Expediente de obra.

Frecuente

1.2.3.6
Construc-ciones
en proceso en
Bienes Propios

1.2.3.6.2
Edificacion no
Habitacional en
Proceso o
1.2.36.3
Construc-cion
de Obras para
el Abasteci-
miento de
Agua, Petréleo,
Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso o
1.2.3.6.6 Otras
Construc-ciones
de Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso

5.1.3.1
*Servicios
Bésicos
o]

5132
*Servicios de
Arrenda-miento
o

. 5.1.3.3
Servicios
Profesio-nales,
Cientificos y
Técnicos y
Otros Servicios
o

5.1.3.5
*Servicios de
Instalacién,
Reparacion,
Mantenimiento y
Conservacion
o
5.1.3.6*
Servicios de
Comunica-cién
Social y
Publicidad
o

* 5.1.37
Servicios de
Traslado y

Viticos
o
5139%
Otros Servicios
Generales

Vigente desde:

VIl Guias Contabilizadoras
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111.2.3 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

11

12

13

14

Por la expedicién de la cuenta por liquidar
certificada para el pago de servicios
generales de obras publicas en bienes
propios, por administracion con tipo de gasto
de capital. ew»

Por el pago de los servicios generales de
obras publicas en bienes propios, por
administracién con tipo de gasto de capital.
“>

Por la activacién de construcciones en
proceso de  bienes  propios, por
administracion a bienes inmuebles e
infraestructura; a la conclusién de la obra.

Por la expedicién de la cuenta por liquidar
certificada para el pago de las retenciones a
favor de terceros. «w

Cuenta por liquidar
certificada [
documento
equivalente.

Cheque, ficha de
deposito ylo
transferencia
bancaria.

Expediente de obra.

Cuenta por liquidar
certificada [¢]
documento
equivalente.

Frecuente

Frecuente

Frecuente

Frecuente

2112
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

1.2.3.2
Viviendas
o

1.2.33
Edificios no
Habitacio-
nales
o

1.2.3.9
Otros
Bienes
Inmuebles

1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria

1.2.36
Construc-
ciones en

Proceso en

Bienes

Propios

1.2.36.2
Edificacion no
Habitacional
en Proceso o

1.2.3.6.3
Construccién
de Obras
para el
Abasteci-
miento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad y
Teleco-
municaciones
en Proceso o
1.2.3.6.6
Otras
Construccion
es de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso o

1.2.3.6.7
Instalaciones
y
Equipamiento
en Construc-
ciones en
Proceso o

1.2.3.6.9
Trabajos de
Acabados en
Edificaciones
y Otros
Trabajos
Especializados
en Proceso

8.2.6 8.25
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos

Ejercido Devengado

8.2.7
Presupuesto
de Egresos

Pagado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

Vigente desde:

Nombre y cargo

Nombre y cargo
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REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
15 Por el pago de las retenciones a favor de | Cheque, ficha de Frecuente 2.1.1.7 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
terceros. «» deposito ylo Retenciones Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencia y Contribu- Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. ciones por Pagado Ejercido
Pagar a
Corto Plazo
Nota: *Afectacién con signo negativo para
respetar la naturaleza de la cuenta contable.
NOTA:
«» Registros automaticos.
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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V.1.2 DEUDORES DIVERSOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por los deudores diversos. Cheque, ficha de Frecuente 1.1.2.3 1.1.1.2
deposito ylo Deudores Bancos/
transferencia Diversos Tesoreria
bancaria. por Cobrar
a Corto
Plazo
o
2 Por el cobro a deudores diversos. Cheque, ficha de Frecuente 1.1.1.2 1.1.2.3
deposito ylo Bancos/ Deudores
transferencia Tesoreria Diversos
bancaria. por Cobrar
a Corto
Plazo
o
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO

CARGO

ABONO

A. ANTICIPOS SIN AFECTACION
PRESUPUESTARIA.

Por el anticipo a proveedores por
adquisicion de bienes y contratacion de
servicios.

Por la aplicacion del anticipo a
proveedores por la adquisicién de bienes
y contratacion de servicios.

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente.

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente.

Frecuente

Frecuente

Adquisicién de

1.1.31
Anticipo a
Proveedores
por

1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria

Bienesy
Prestacion de
Servicios a
Corto Plazo

51.21
Materiales de
Administra- Proveedores
cién, Emision por Adquisi-
de cién de
Documentos y Bienes y
Articulos Prestacion de
Oficiales Servicios a
o Corto Plazo

1131
Anticipo a

8.2.5

5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios

8.2.6

5123
Materias
Primas y

Materiales de
Produccién y
Comercia-
lizacién

8.2.7

Pagado

5124
Materiales y
Articulos de

Construc-cién
y de
Reparacion
o

5.1.25
Productos
Quimicos,

Farmacéuti-
cosyde
Laboratorio

[o]

5.1.2.6
Combustibles
Lubricantes y

Aditivos

[o]

5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Avrticulos
Deportivos
o
5.1.2.8
Materiales y
Suministros
para
Seguridad
o

Presupuesto
de Egresos
Devengado

Presupuesto
de Egresos
0 Ejercido

Presupuesto
de Egresos

8.2.4
Presupuesto
de Egresos
Comprome-

tido

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

Vigente desde:
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

B. REGISTRO DE ANTICIPOS CON
AFECTACION PRESUPUESTARIA

Por el devengado de anticipo a
proveedores por la adquisicién de bienes
y contratacién de servicios.

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente.

Frecuente

5129
Herramientas
Refacciones y
Accesorios
Menores

5.1.3.1 Servicios
Bésicos
5.1.3.2 Servicios
de Arrenda-
miento
o

5.1.3.3 Servicios
Profesionales
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios

o

5.1.3.4 Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales

o

5.1.3.5 Servicios
de Instalacion,
Reparacion,
Manteni-miento y
Conservacion

[o]

5.1.3.6 Servicios
de Comunica-
cién Social y
Publicidad
[¢]

5.1.3.7 Servicios
de Traslado y
Viticos
o

5.1.3.8 Servicios
Oficiales

[o]

5.1.3.9 Otros
Servicios
Generales

5121
Materiales de
Administra-cién,
Emisién de
Documen-tos y
Avrticu-los
Oficiales
o
5.1.2.2 Alimentos
y Utensilios
o

21.1.2
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.4
Presupuesto
de Egresos
Comprome-

tido
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

5.1.2.3 Materias
Primas y
Materiales de
Produccion y
Comercia-lizacion
o

5.1.2.4 Materiales
y Articulos de
Construcciéon y de
Reparacion
o

5.1.2.5 Productos
Quimicos,
Farmacéuti-cos y
de Laboratorio

o

5.1.2.6
Combustibles
Lubricantes y

Aditivos

(o]

5.1.2.7 Vestuario,
Blancos, Prendas
de Proteccién y
Articulos
Deportivos

(o]

5.1.2.8 Materiales
y Suministros
para Seguridad

(o]

5.1.2.9
Herramientas
Refacciones y
Accesorios
Menores

(o]

5.1.3.1 Servicios
Bésicos
o

5.1.3.2 Servicios
de Arrenda-
miento

(o]

5.1.3.3 Servicios
Profesio-nales
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios

(o]

5.1.3.4 Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales

(o]
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

REGISTRO

No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

5.1.3.5 Servicios de
Instalacion,
Reparacion,
Manteni-miento y
Conservacion

[o]

5.1.3.6 Servicios de
Comunica-cion
Social y Publicidad
o

5.1.3.7 Servicios de
Traslado y Viaticos

o

5.1.3.8 Servicios
Oficiales

o

5.1.3.9 Otros
Servicios Generales

2 Por la expedicion de la cuenta por | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5

liquidar certificada para el pago de | certificada [¢] Presupuesto Presupuesto
anticipo a proveedores por la | documento de Egresos de Egresos
adquisicion de bienes y contratacién de | equivalente. Ejercido Devengado
servicios.

3 Por el pago de anticipo a proveedores | Cheque, ficha de Frecuente 2.1.1.2 Proveedores 1112 8.2.7 8.2.6
por la adquisicion de bienes vy | depdsito ylo por Pagar a Corto Bancos/ Presupuesto Presupuesto
contratacion de servicios. transferencia Plazo Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Pagado Ejercido

4 Por la reclasificacion de anticipo a | Péliza de diario Frecuente 1.1.3.1 Anticipo a
proveedores por adquisicion de bienes Proveedores por

y contratacién de servicios. Adquisicién de
Bienes y Prestacion
de Servicios a Corto

Plazo

5.1.2.1 *Materiales
de Administracion,
Emisién de
documentos y
Avrticulos Oficiales

[o]

5.1.2.2 *Alimentos y
Utensilios
o]

5.1.2.3 *Materias
Primas y Materiales
de Produccién y
Comer-cializacion
o

5.1.2.5% Productos
Quimicos,

Farmacéuti-cos y de
Laboratorio

[o]

Nota:*Afectaciéon con signo negativo 5.1.2.6
para respetar la naturaleza de la cuenta

* .
contable. Combustibles

Lubricantes y
Aditivos

[o]

Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

No. CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

Nota:*Afectaciéon con signo negativo
para respetar la naturaleza de la cuenta
contable.

5.1.2.4 *Materiales y
Articulos de
Construccién y de
Reparacion
o

5.1.2.7 *Vestuario,

Blancos, Prendas de
Proteccion y

Articulos Deportivos

[o]

51.2.8 *Materiales y
Suministros para
Seguridad

[o]

5.1.2.9
*Herramientas,
Refacciones y
Accesorios Menores

o

5.1.3.1 *Servicios
Bésicos
o]

5.1.3.2 *Servicios de
Arrenda-miento

o

5.1.3.3 *servicios
Profesionales
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios

[o]

5.1.3.4 *servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales

[o]

5.1.3.5 *Servicios de
Instalacién,
Reparacion,
Manteni-miento y
Conservacion

[o]

5.1.3.6 Servicios de
Comunica-cién
Social y Publicidad
o

5.1.3.7 Servicios de
Traslado y Viaticos o

5.1.3.8 Servicios
Oficiales o

5.1.3.9

Otros Servicios
Generales

Vigente desde:
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V.2.2 Anticipos A Proveedores

REGISTRO

No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

5 Por la aplicacion del anticipo a | Recibo, facturas, Frecuente 5.1.2.1 Materiales de | 1.1.3.1 Anticipo a
proveedores por adquisicién de bienes | contratos, recibos Administra-cion, Proveedores por
y contratacién de servicios. o documento Emision de Adquisicién de
equivalente. Documentos y Bienes y
Articulos Oficiales Prestacion de
o Servicios a Corto

. PI
5.1.2.2 Alimentos y azo

Utensilios
o

5.1.2.3 Materias
Primas y Materiales

de Produccion y

Comerciali-zacion

o

5.1.2.4 Materiales y
Avrticulos de
Construccion y de
Reparacion
o

5.1.2.5 Productos
Quimicos,
Farmacéuti-cos y de
Laboratorio

o

5.1.2.6 Combustibles
Lubricantes y
Aditivos

[o]

5.1.2.7 Vestuario,
Blancos, Prendas de
Proteccion y
Articulos Deportivos

[o]

5.1.2.8 Materiales y
Suministros para
Seguridad

[o]

5.1.2.9 Herramientas
Refacciones y
Accesorios Menores

[o]

5.1.3.1 Servicios
Bésicos
o

5.1.3.2 Servicios de
Arrenda-miento

[o]

Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI-

FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO ABONO

5133
Servicios
Profesionales
Cientificos y
Técnicos y
Otros Servicios
o

5134
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales

o

5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,

Manteni-miento
y Conservacion

o

5.1.3.6
Servicios de
Comunica-cion
Social y
Publicidad

(o]

5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viéticos
o

NOTA:

Los registros 1, 2, 3,4y 5 se realizan de
manera simultanea.

5.1.3.8
Servicios
Oficiales

(o]

5.1.3.9 Otros
Servicios
Generales

Vigente desde:

Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
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V.2.3 ANTICIPOS A CONTRATISTAS POR OBRA PUBLICA

REGISTRO

No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

A. ANTICIPO SIN AFECTACION
PRESUPUESTARIA.

1 Por el anticipo a contratistas. Contrato [¢] Frecuente 1134 1.1.1.2
documento Anticipo a Bancos/
equivalente. Contratistas Tesoreria
por Obras
Publicas a
Corto Plazo
o

2 Por la aplicacién del anticipo a contratistas. | Contrato, informe de Frecuente 1235 1.1.34 8.25 8.24

avance de obra o Construccio- Anticipo a Presupuesto Presupuesto

documento nes en Contratistas de Egresos de Egresos

equivalente. Proceso en por Obras Devengado Comprometido

Bienes de Publicas a
Dominio Corto Plazo o
Publico

o

1.2.35.1 8.2.6 8.2.5
Edificacion Presupuesto Presupuesto
Habitacional de Egresos de Egresos
en Proceso Ejercido Devengado

1.235.2 8.2.7 8.2.6
Edificacion Presupuesto Presupuesto
no de Egresos de Egresos
Habitacional Pagado Ejercido
en Proceso

12353
Construccion
de Obras
para el
Abasteci-
miento de
Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad
y Telecomu-
nicaciones
en Proceso

1.23.54
Divisién de
Terrenos y
Construccion
de Obras de
Urbanizacién
en Proceso

1.2355
Construccion
de Vias de
Comunica-

cién en

Proceso

1.2.35.6

Otras

Construc-

ciones de

Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en

Proceso

Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
de autorizar el manual de autorizar el manual
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V.2.3 ANTICIPOS A CONTRATISTAS POR OBRA PUBLICA

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO PERIODI-
FUENTE CIDAD

REGISTRO

CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

1.2.36
Construc-
ciones en
Proceso en

Bienes Propios

1.2.3.6.2
Edificacién no
Habitacional en

Proceso o

1.2.3.6.3
Construccion de
Obras para el
Abasteci-
miento de
Agua, Petréleo,
Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso o

1.2.3.6.6 Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria Civil
u Obra Pesada
en Proceso o
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REGISTRO

No. CONCEPTO DO'EUUEMNI?I.’\I‘ETO PERIODI-CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO ABONO

B. ANTICIPO CON AFECTACION
PRESUPUESTARIA.

1 Por el devengado del anticipo a contratistas. | Contrato o Frecuente 1235 2113 8.25 8.24

documento Construccio- Contratistas Presupuesto Presupuesto

equivalente. nes en por Obras de Egresos de Egresos

Proceso en Publicas a Devengado Comprometido

Bienes de Pagar a Corto
Dominio Plazo
Publico

o

12351
Edificacion
Habitacional
en Proceso

1.2.35.2
Edificacion no
Habitacional
en Proceso

12353
Construccion
de Obras para
el Abasteci-
miento de
Agua,
Petrdleo, Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso

1.2.354
Divisién de
Terrenos y
Construccion

de Obras de
Urbanizacion
en Proceso

1.2355
Construccion
de Vias de
Comunica-
cion en
Proceso
1.2.35.6
Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso

1.2.3.6
Construc-
ciones en
Proceso en

Bienes

Propios

1.2.3.6.2
Edificacién no
Habitacional
en Proceso
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DOCUMENTO | pepi6p.ciDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO

CONCEPTO FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO

12363

Construccion
de Obras para
el Abaste-
cimiento de

Agua,
Petrdleo, Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso o

1.2.3.6.6
Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso o

(e]

1.2.3.6.9

Trabajos de
Acabados en
Edificaciones y
Otros

Trabajos
Especiali-
zados en
Proceso
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REGISTRO

DOCUMENTO PERIODI-

No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO ABONO

2 Por la expedicién de la cuenta por | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25

liquidar certificada para el pago del | certificada o documento Presupuesto Presupuesto
anticipo a contratistas. equivalente. de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado

3 Por el pago del anticipo a contratistas. | Cheque, ficha de Eventual 2113 1.1.1.2 Bancos/ 8.2.7 8.2.6
depdsito ylo Contratistas Tesoreria Presupuesto Presupuesto
transferencia bancaria. (obra) por de Egresos de Egresos
Pagar a Pagado Ejercido
Corto Plazo

4 Por la reclasificacion del anticipo a | Pdliza de diario. Eventual 1134 1235
contratistas. Anticipo a Construccio-
Contratistas | nes en Proceso
por Obras en Bienes de
Publicas a Dominio
Corto Plazo Publico

1.2.35.1
Edificacion
Habitacional en
Proceso

1.2.35.2
Edificacion no
Habitacional en

Proceso

12353
Construccion
de Obras para
el Abasteci-
miento de
Agua, Petréleo,
Gas,
Electricidad y
Telecomuni-
caciones en
Proceso

1.23.54
Division de
Terrenos y
Construccién
de Obras de
Urbanizacion
en Proceso

1.2355
Construccién
de Vias de
Comunica-cién
en Proceso

1.2.3.5.6 Otras
Construc-
ciones de

Ingenieria Civil

u Obra Pesada
en Proceso

1.2.3.6
Construc-
ciones en
Proceso en
Bienes Propios
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REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1.2.36.2
Edificacién no
Habitacional
en Proceso o
1.2.36.3
Construccion
de Obras
para el
Abastecimiento
de Agua,
Petréleo,
Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso o
1.2.3.6.6
Otras
Construc-
ciones de
Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso o
5 Por la aplicacién del anticipo a | Poéliza de diario. Frecuente 1.2.35 1134
contratistas. Construccio-nes Anticipo a
en Proceso en Contratistas
Bienes de por Obras
Dominio Publico Publicas a
Corto Plazo o
Nota: 1.2.35.1
Los registros 1, 2, 3y 4 se realizan Edificacion
de manera simultanea. Habitacional en
Proceso
1.2.3.5.2
Edificacion no
Habitacional en
Proceso
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No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRES

UPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

1.2.35.3
Construccion de
Obras para el
Abaste-cimiento
de Agua,
Petréleo, Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso

1.2.3.5.4 Division
de Terrenos 'y
Construc-cion de
Obras de
Urbaniza-cién en
Proceso

1.2.3.5.5
Construc-cion de
Vias de Comuni-

cacién en

Proceso

1.2.3.5.6 Otras
Construc-ciones
de Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso

1.2.3.6 Construc-
ciones en
Proceso en
Bienes Propios

1.2.3.6.2
Edificacién no
Habitacional en

Proceso o

1.2.3.6.3
Construc-cién de
Obras para el
Abasteci-miento
de Agua,
Petréleo, Gas,
Electricidad y
Telecomu-
nicaciones en
Proceso o

1.2.3.6.6 Otras
Construc-ciones
de Ingenieria
Civil u Obra
Pesada en
Proceso o
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REGISTRO

DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD

CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por el registro al cierre del ejercicio por el | Péliza de diario. Anual 4.1.1.2 6.1

traspaso del saldo de cuentas de ingresos. Impuestos Resumen de
Sobre el Ingresos y
Patrimonio Gastos

41.1.7
Accesorios
de
impuestos

41.4.1
Derechos
por el Uso,

Goce,
Aprovecha-

miento o
Explotacion

de Bienes de

Dominio

Publico

41.4.3
Derechos

por
Prestacién
de Servicios

4.1.4.4

Accesorios
de Derechos

4.1.49
Otros
Derechos
4151
Productos

4.16.2
Multas
4.16.8
Accesorios
de
Aprovechami
entos
4.1.6.9
Otros
Aprovecha-
mientos
4211
Participaciones

4212
Aportaciones

4213
Convenios
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No. CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

2 Por el registro al cierre del ejercicio por el | Péliza de diario.
traspaso del saldo de cuentas de gastos.

Anual

6.1
Resumen de
Ingresos y
Gastos

5111
Remunera-
ciones al
Personal de
Caréacter
Permanente
51.1.2
Remunera-
ciones al
Personal de
Carécter
Transitorio
5113
Remunera-
ciones
Adicionales y
Especiales
5.1.14
Seguridad
Social
5115
Otras
Prestaciones
Sociales y
Econdmicas
5.1.1.6 Pago
de Estimulos a
Servidores
Publicos

5121
Materiales de
Adminis-
tracion,
Emisién de
Documentos y
Avrticulos
Oficiales

5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios

5.1.2.4
Materiales y
Articulos de
Construccion y
de Reparacion
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéuti-
cosyde
Laboratorio

5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y

Aditivos

5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccién y
Avrticulos
Deportivos
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DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD

CARGO ABONO CARGO ABONO

5.1.29
Herramientas,
Refacciones y

Accesorios
Menores
5.1.3.1
Servicios

Bésicos

5.1.3.2

Servicios de
Arrendamiento
5.1.3.3
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y
Otros
Servicios
5.1.34
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales
5135
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,
Mantenimiento
y
Conservacion
5.1.3.6
Servicios de
Comunica-
cién Social y
Publicidad
5137
Servicios de
Traslado y
Viéticos
5138
Servicios
Oficiales
5.1.3.9
Otros
Servicios
Generales
5.24.1
Ayudas
Sociales a

Personas

5.2.4.3

Ayudas

Sociales a
Instituciones
5251
Pensiones
5271
Transferencias
por
Obligacién de
Ley
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CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

54.1.1
Intereses de la
Deuda Publica

Interna

5421
Comisiones de
la Deuda
Publica Interna

54.3.1
Gastos de la
Deuda Publica
Interna

54.4.1

Costo por
Coberturas

55.1.1

Estimaciones
de Pérdida por
Deterioro de
Activos
Circulantes

55.1.2

Estimaciones
de Pérdida por
Deterioro de
Activos no
Circulantes

55.1.3
Depreciacion
de Bienes
Inmuebles

55.1.4
Depreciacion
de
Infraestructura

55.1.5
Depreciacion
de Bienes
Muebles

55.1.6

Deterioro de
Bienes

55.1.8
Disminucién de
Bienes por
pérdida u
obsolescencia
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REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
3 Por el ahorro en la Hacienda | Péliza de diario. 6.1 6.2
Publica/Patrimonio. Resumen Ahorro de la
de gestion
Ingresos y
Gastos
4 Por el desahorro en la Hacienda | Pdliza de diario. 6.3 6.1
Publica/Patrimonio. Desahorro Resumen de
dela Ingresos y
gestion Gastos
Vigente desde: Nombre y cargo Nombre y cargo Pagina:
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VIII.1.2 CiERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES
REGISTRO
N CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI-
0.
FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el cierre de cuentas patrimoniales con | Péliza de diario. 6.2 Ahorro 3.2
ahorro en la gestion dela Patrimonio
gestion Generado
3.21
Resultados
del Ejercicio:
Ahorro /
(Desahorro)
2 Por el cierre de cuentas Patrimoniales con | Péliza de diario. 3.2 6.3
desahorro en la gestion Patrimonio | Desahorro de
Generado la gestion
3.21
Resultados
del
Ejercicio:
Ahorro /
(Desahorro)
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REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Ley de Ingresos devengada no recaudada. Péliza de diario. Anual 8.1.4 Ley| 8.1.2 Ley
de Ingresos de Ingresos por
Devengada Ejecutar
2 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Péliza de diario. Anual 8.1.3 Modifica- | 8.1.2 Ley
modificaciones negativas a la Ley de cionesalalLey | de Ingresos por
Ingresos. de Ingresos Ejecutar
Estimada
3 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Péliza de diario. Anual 8.1.2 Ley | 8.1.3 Modifica-
modificaciones positvas a la Ley de de Ingresos por | ciones ala Ley de
Ingresos. Ejecutar Ingresos
Estimada
4 Ley de Ingresos por Ejecutar no devengada. | Péliza de diario. Anual 8.1.2 Ley | 8.1.1 Ley
de Ingresos por de Ingresos
Ejecutar Estimada
5 Presupuesto de egresos por ejercer no | Poliza de diario. Anual 8.2.1 8.2.2
comprometido. Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos por
Aprobado Ejercer
6 Presupuesto de egresos Comprometido no | Péliza de diario. Anual 8.2.2 8.2.4
devengado. Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos por Egresos
Ejercer Comprometido
7 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Péliza de diario. Anual 8.2.2 8.2.3 Moadifica-
modificaciones negativas al Presupuesto Presupuesto de ciones al
aprobado. Egresos por Presupuesto de
Ejercer Egresos
Aprobado
8 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Pédliza de diario. Anual 8.2.3 Modifica- 8.2.2
modificaciones positivas al Presupuesto ciones al Presupuesto de
aprobado. Presupuesto de Egresos por
Egresos Ejercer
Aprobado
9 Asiento Final de los gastos durante el | Pdliza de diario. Anual 9.3 8.2.5
ejercicio —Determinacién de Adeudos de Adeudos de Presupuesto de
Ejercicios Fiscales Anteriores-. Ejercicios Egresos
Fiscales Devengado
Anteriores
8.2.6
Presupuesto de
Egresos Ejercido
10 Asiento Final de acuerdo con la Ley de | Pdliza de diario. Anual 8.15 Ley |8.2.7 Presupuesto
Presupuesto (Superavit Financiero). de Ingresos de Egresos
Recaudada Pagado
9.1
Superavit
Financiero
9.3
Adeudos de
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
11 Asiento Final de acuerdo con la Ley de | Pdliza de diario. Anual 8.1.5 Ley 8.2.7
Presupuesto (Déficit Financiero). de Ingresos Presupuesto de
Recaudada Egresos Pagado
9.2 9.3
Déficit Adeudos de
Financiero Ejercicios
Fiscales
Anteriores
12 Cierre presupuestario del Ejercicio con | Péliza de diario. Anual 8.2.1 8.1.1 Ley
Superavit Financiero. Presupuesto de de Ingresos
Egresos Estimada
Aprobado
9.1
Superavit
Financiero
13 Cierre presupuestario del Ejercicio con | Péliza de diario. Anual 8.2.1 8.1.1 Ley
Déficit Financiero. Presupuesto de de Ingresos
Egresos Estimada
Aprobado
9.2 Déficit
Financiero
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